附件1：
2025年上半年教学工作时间安排和工作要求

一. 时间安排 
（一）本学期网上学习、面授时间：3月至7月。各年级各专业课程教学计划安排见附件2。具体面授工作安排在工作群内通知。
（二）本学期在线作业和期末考试时间：作业3月至7月（补考课程作业结束时间，随考试时间结束）、考试6月中下旬（线下、线上相结合考核方式）。
（三）补考时间：上学期不及格课程3月中旬在线补考（包含平台在线作业、网络课程学习）。2023级（2.5年学制）综合在线补考（包含平台在线作业、网络课程学习）5月中下旬（含以往未毕业学生的课程补考）。

以上第（二）、（三）项考核方式和时间，以考试前考试通知为准。
（四）申请学士学位，学位课程重修申请范围和时间：2023级专升本和往届学位课程成绩低于70分且在有效学习期限内的学生，申请时间3月1日至4月30日。
（五）社会调查、专业实习工作安排

2023级（2.5年学制）社会调查、专业实习收集和成绩录入。高起专专业的社会调查报告和专业实习鉴定表、专升本专业的专业实习鉴定表，5月15日前校外教学点完成收集、批阅；5月31日前学校统一组织成绩录入。
2021级（5年学制）高起本专业的专业实习在本学期安排，下学期末收集、批阅。

（六）2023级专升本及往届毕业论文成绩不合格且在有效学习期限内的学生毕业论文指导、答辩工作。由学校统一组织，校内各学院、校外教学点具体实施。4月份以前完成论文撰写，5月中旬以前完成论文答辩。具体工作在工作群里通知。
（七）2025年下半年教学工作通知：8月下旬后关注鲁东大学继续教育学院网上通知。
二. 工作要求
（一）根据学校学费收交通知要求，及时通知学生登录学生学习平台交纳学费，并按时参加网络课程学习、作业、考试等工作。教材发放后要保存好教材领取记录。
（二）严格组织考试。按照《鲁东大学高等学历继续教育考试规则汇编》文件规定组织考试，认真执行平台内的考试安排。线下考试时，严格试卷管理，做好安全保密工作，做好试卷发放、回收过程中的交接签字。学校统一阅卷课程试卷要按时报送学校。在线考试时要通知到每一位考生，并做好考试指导和督促工作。考试结束后，做好总结和考试材料归档工作。
（三）组织好学士学位外语考试报名工作。
